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TALLINNA XXI KOOL

KASKKIRI

22.09.2021 nr 1-2/9

Distantséppe pohimétete ja korra kinnitamine

PShikooli- ja giimnaasiumiseaduse § 45 1g2 jalg4, § 71 Ig 3 ja Tallinna 21. Kooli pdhiméaaruse
§ 22 1g 2 p 22 alusel ning ldahtudes direktori 14.09.2021 késkkirjaga nr 1-2/8 kinnitatud
kodukorra tdienduse ,,Tallinna 21.Kooli téokorraldus COVID-19 leviku tingimustes® punktis
3.1 sdtestatust

1. Kinnitada "Distantsoppe ldbiviimise pdhimdtted ja kord Tallinna 21. Koolis" (lisa 1).
2. Teha kaskkiri teatavaks kooli kodulehel.

3. Késkkirja kohta on vdimalik esitada vaie Tallinna 21. Kooli kaudu voi kaebus Tallinna
Halduskohtule (Parnu mnt 7, 15082 Tallinn) 30 pieva jooksul arvates késkkirja
teatavakstegemisest.

(allkirjastatud digitaalselt)
Meelis Kond
direktor



KINNITATUD

Tallinna 21. Kooli direktori
22.09.2021.a.

késkkirjaga nr 1-2/9

Distantsoppe lidbiviimise pohimétted ja kord Tallinna 21. Koolis

10.

11.

12.

Olenevalt epidemioloogilisest olukorrast Tallinnas ja koolis/klassis, vajadusest tagada

tavalisest suurem hajutatus ning tingimustes, kus ei ole voimalik tagada kontaktdpet,

rakendatakse vajadusest lahtuvalt kas distantsopet voi osalist distantsdpet, sealhulgas

kodusoppe/e-Oppe péevi, hiibriidopet.

Distantsdpe on Opetaja poolt juhendatud teadmiste ja oskuste omandamine olukorras, kus

opilane ei ole koolimajas, vaid suhtleb opetajaga elektrooniliste vahendite kaudu. Osalisel

distantsoppel olles toimub osa dppetdodst koolis (nt nddal koolis, nddal kodus vm).

Distantsdppel viibimisel jaguneb ope:

3.1. otsesuhtluseks Opetaja ja Opilaste vahel, mille kdigus viiakse kogu klassile 14bi
videotunde.

3.2. dpetaja juhendite pdhjal toimuv iseseisev t00, sh praktilised tegevused ja projektitdo;

3.3. vajaduspohine dpetajapoolne tdiendav riihma- vdoi individuaalne juhendamine,
konsultatsioonid abi vajajatele.

Oppetdo toimub distantsdppel kehtiva tunniplaani alusel, kus dpetaja poolt juhendatud

oppetegevusel on suurem osakaal kui iseseisval dppimisel.

Kodusoppe/e-oppe péeval toimub dppetdd iildjuhul videotundidena. Kodusoppe péevale

vOib planeerida ka Oppekdike ja projektitdid, mis on vidhemalt nidal aega varem

kooskdlastatud dppealajuhatajatega, kes edastavad teate teistele ainedpetajatele.

Hiibriiddpe on dppetdd vorm, kus samaaegselt osad dpilased dpivad klassiruumis ning osad

Opilased kodus videotunnis.

Videotundide ldbiviimiseks koostab ainedpetaja oma aine videotundide plaani ja teavitab

Opilasi tundide toimumise aegadest. Videotundide maht sdltub dppeainest ja kooliastmest

ning on distantsdppel olles viihemalt 50% ainetundide mahust. Uhe videotunni pikkus vdib

olla 30 kuni 45 minutit.

7.1. videotunnid mérkida eKooli koduste todde alla ja Outlooki kalendrisse kogu nddalaks
ette, erandjuhul vihemalt 24 tundi enne tunni toimumist;

7.2. videotunnid algatada Teamsi klassiriihmas ajastatud koosolekuna — see tdhendab, et
tunnid on eelnevalt dpilastele nahtavad Outlooki kalendris.

Videotundide ldbiviimisel tuleb ldhtuda Videotundide heast tavast (Lisa 1)

Kontaktoppe ajal, sh ka kodusdppe/e-Sppe paevadel, kasutavad ja harjutavad opetajad koos

Opilastega Gppetoos e-keskkondade kasutamist.

Videotunnis osalevad ainult selle klassi vdi riihma dpilased, kellele tund toimub. Opetajal

on Oigus nouda Opilastelt videopildi jagamist, et veenduda Opilaste tunnis osalemises.

Distantsoppes, sh videotundides osalemiseks vajavad Opetajad ning Opilased

videokaameraga laua- voi siilearvutit ning internetiiihendust. Vajadusel saab siilearvuti

laenutada koolist, tdites vastava taotluse (Lisa 2).

Distantsoppe perioodil on koolis kasutusel ametlike e-keskkondadena:

12.1. eKool — dppetdoalase informatsiooni vahendamiseks, sh kodused t66d ja nende
lahendused;

12.2. Office 365 — videotundide l4biviimiseks MS Teams, e-kirjade saatmiseks MS
Outlook, failide jagamiseks OneDrive;

12.3. Opig, Foxcademy, Nutisport — ainetes ja klassides, millele on olemas dppevara.



13.

14.

15.

16.

17.

18.
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20.
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23.

24,

25.

26

27.

28.

29.

30.

Ametlikele keskkondadele lisaks on Opetajal Oigus valida ldhtuvalt kooliastmest ja
Oppeainest Oppeiilesannete andmisel ja tdiendava Oppevara leidmiseks teisi e-keskkondi,
eelistades kontode loomist mittevajavaid ning ldhtudes turvalisuse tagamise nduetest.
Koik iseseisva Oppe lilesanded, lingid ja juhised lisatakse Opilasele eKooli koduste
iilesannete alla hiljemalt eelmise todpdeva jooksul, voimalusel nddalaks korraga.
Opetajatel on oluline tuua ainekavast vilja teemad, mida dpetada videotundides ning
millega saavad Opilased Opijuhiste toel iseseisvalt hakkama.

Opetaja annab &piiilesannete tditmiseks tipsed todjuhised ja todde esitamise kuupideva,
kellaajaliselt ei sdtestata. Koduse voi iseseisva too tagasisidestamisel néitab ja selgitab diget
tookdiku ja vastuseid.

Opetaja kasutab vdimalusel ainedppes dppevideosid ja dppematerjali omandamise juhiseid,
iilesannete néidislahendusi ning videoloenguid, mis on jérele vaadatavad.

Opetaja  jilgib koostdds klassijuhatajaga  pidevalt iga &pilase hakkamasaamist,
tulemuslikkust ja kohalolekut Oppes, et ennetada-viltida Opiprotsessist mahajdamust,
véljalangemist ja nn dra kadumist.

Konsultatsioonid, dpiabi ja jarelvastamised toimuvad vastava plaani kohaselt voi opilase ja
Opetaja kokkulepitud ajal MS Teamsi gruppide vestlusruumis voi individuaalselt ja/voi
véikestes gruppides.

Vajadusel on Opilasel vOimalus saada kokkuleppel Opetaja, eripedagoogi voi kooli
psithholoogiga individuaalset e-ndustamist.

Distantsdppel korraldab klassijuhataja iganéddalasi video klassijuhataja tunde ja vajadusel
lastevanemate on-line infokoosolekuid. VVahepealsel perioodil hoitakse sidet eKooli ja e-
kirjade vahendusel.

Haridusliku erivajadusega ja tuge vajavatele pohikooli Opilastele, kellele e-6pe ei sobi,
tagatakse dpe koolimajas. Nii dpilane kui dpetaja peavad olema terved ning neil on kohustus
kasutada isikukaitsevahendeid — mask, visiir jne.

Opetaja tagab dppe kvaliteedi ja tulemuslikkuse, mitmekesistab dpiiilesandeid ja rakendab
oppeprotsessi rikastavaid erinevaid dppevorme ning meetodeid, ka neid, mis ei ndua pidevat
arvutikasutamist — projektid, duesdpe, rithma- ja/voi paaristood, praktilised t6od, katsed jne.
Distantsoppe ajal ei tohi iihe ainetunni dppeiilesannete maht iiletada 45 minutit. Kodusoppe
pdeval tdiendavaid kodutdid ei anta.

Probleemide tekkimise-ennetamise eesmargil hoida Opetajatel, eriti klassijuhatajatel,
tihedat sidet lastevanematega ning vahendada regulaarselt informatsiooni edasi- ja
tagasisidestamiseks.

. Arenguvestlused ja klassijuhatajatunnid Opilastega ning kohtumised-koosolekud-

infotunnid lastevanematega toimuvad MS Teams keskkonnas. Videokohtumised oma klassi
Opilastega peavad toimuma vahemalt iiks kord nédalas.

Opilastele ja dpetajatele tagatakse vajaduspdhised IT-alased konsultatsioonid, ndustamised
ja tehniline tugi e-kirja teel aadressile it@21Kk.ee.

Juhendid videotundide ldbiviimiseks, Oppematerjalide jagamiseks, Opililesannete
andmiseks, taitmiseks ja tagasisidestamiseks asuvad 21k.ee/Office-365.

Opetajate vajaduspdhised konsultatsioonid ja ndustamised toimuvad virtuaalses Opetajate
toas voi vajadusel individuaalselt kasutades MS Teams voimalusi.

Kooli juhtkond ja kriisimeeskond kohtub olukorras, kui rakendub distantsope, iganddalaselt
MS Teamsis, hindab olukorda ja rakendatud Sppestisteemi toimimist ning ldhtub edasise
t60 korraldamisel epidemioloogilisest olukorrast koolis ja Tallinnas.



LISA 1

MSTeamsi videotundide labiviimise hea tava

ETTEVALMISAMINE

Videotunni ajastamine/kéivitamine

Ajasta videotund MSTeamsis 14dbi tooriihma voi 1abi Teamsi kalendri.

Ajastatud koosoleku teade 1dheb koigile tooriithma liikmetele Outlooki kalendrisse ja
kooli meilile.

Lisa teade videotunni toimumise kohta kindlasti ka eKooli. Kdik dpilased ei loe alati
kooli meili.

Juhul kui on olemas eraldi videotundide tunniplaan, siis lahtu tundide korraldamisel
sellest.

Tundi saab kéivitada vajadusel ka vilkkoosolekuna (0otamatu asendus, vestlus vm).
Sellest teavita eelnevalt dpilasi eKooli kaudu ja kdivita tund vdhemalt 10 minutit enne
algust.

Lastevanematele ja esimeste klasside dpilastele jaga tund lingi abil.

Tehnika kontrollimine

Veel

Veendu, et kasutad Teamsi videotunni ldbiviimisel internetiversioonis Google Chrome
vo1 MS Edge veebilehitsejat (browser).

NB! Safari, Internet Explorer, Mozilla Firefox jt ei sobi!

Veendu, et kdik seadmed (mikrofonid, kdlarid ja veebikaamera, dokumendikaamera)
tootavad. Vajadusel tee eelnevalt sdbraga test.

Veebiversioonis kéivitub arvuti heli st, et kui heli on vaja saada kdlaritesse, siis tuleb
seadete alt valida dige véljund.

Teamsi lauaversioonil on olemas heli ja pildi testimisvéimalus.

NB! Kui tahad kasutada dokumendikaamerat veebikaamerana Teamsi videotunni
labiviimiseks, siis dra kdivita dokumendikaamera programmi! Juhul kui
dokumendikaamera pilt ei ole korrektne (on valet pidi vms), siis kasuta Teamsis
jagamise funktsiooni. Kéivita dokumendikaamera programm ja jaga seda
ekraanipildinal

Pane tdhele, et sinu seljataga ei ole taustaks voorastele silmadele mittemdeldud infot.
MS Teams lauaversioonis on vdimalik kasutada nn kunstlikke taustu ja higustamist.
Video jagamiseks on kaks vdimalust:
o MS Teams veebiveersioonis jaga tekstivestluse real YouTube (vm keskkonna)
linki. Ara kasuta ekraani jagamist, sest teised ei kuule siis heli!
o MS Teamsi lauaversioonis saab video nditamisel kasutada ekraanijagamist.
Juhend
Ekraanijagamist void asendada slaidide {iles laadimisega eKooli vdi Teamsi to6riihma
jaotise alla Failid.



Videotunni ajal

Lepi kokku reeglid e videotunnis osalemise hea tava.

Opilase roll

Sisene tundi 5 minutit enne tunni algust.

Hoia mikrofon suletuna. Ava mikrofon kui sinult midagi kiisitakse voi kui on aeg
kiisimuste esitamiseks.

Oota kiisimuse esitamisega ("tOsta kdsi") kuni dpetaja annab loa ja kui oled sonavotu
1dpetanud, siis liilita mikrofon uuesti vélja.

Videotundi sisenedes liilita kaamera sisse. See on vajalik selleks, et dpetaja ndeb sinu
kohalolekut ning vajadusel saad oma t66d nédidata. Juhul kui sul ei ole kaamerat, siis
informeeri sellest Opetajat.

Tujukujud on lubatud, kuid dra liialda nendega.

Videotunni ajaks tuleb raadio, televiisor jm kinni keerata. Taustamiira segab
videotundi.

Kiisimusi saab kiisida kirjalikult vestlusaknas.

Opetaja roll

Kasuta vajadusel ja kokkuleppel dpilastega tunni salvestamise vdimalust. Tunni
salvestus aegub 20 pédeva parast. Salvestust on voimalik alla laadida ning seejirel
jagada 1abi MS Streami keskkonna. NB! Mahukate videofailide laadimine votab aega.
Kasuta videotunni loojana oma 6igust vajadusel sulgeda osalejate mikrofone.

Hoia tempot, ole aktiivne ja konstruktiivne.

Osalejate aktiivseks kaasamiseks, tagasiside saamiseks ja teadmiste kontrolliks kasuta
vajadusel kiisimustikke.

Vestlusakna kiisimustele vasta sulle sobival ajal.

Tunni 16pp

Lae alla osalejate nimekiri enne videotunni I6petamist. Juhend
Ldpeta tund.

Kui esineb torkeid (nditeks heli/pilt hangub voi on katkendlik) - tdenéoliselt on pohjus
ebapiisavas internetiithenduses ja/voi seadmetes proovi:

logida vilja ja seejérel uuesti sisse;

kasutada mdnda teist veebilehitsejat (browser)- MSEdge voi GoogleChrome;
kasutada mobiilse andmeside asemel juhtmega internetti voi Wi-Fit;

kasutada toolauarakendust voi nutiseadme dppi veebipohise lahenduse asemel (voi
vastupidi);

vii tund 14bi ainult hdélega, liilita video vilja;

Teata muredest it@21Kk.ee
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TALLINNA XX KOOL

Tallinna 21. Kooli direktorile

Taotlus

siillearvuti laenutamine distantsoppeks

Palun vdimaldada (nimi, klass v Opetaja) Sisestage Opilase nimi ja klass siilearvuti v

LISA 2

Valige taotluse kuupiev

dokumendikaamera kodus kasutamiseks distantsdppe perioodil, sest (pdhjendus): Sisestage

taotlemise pohjendus

Taotleja ees- ja perekonnanimi: Vihemalt 18 aastane Opilane, alaealisel lapsevanem.

Taotleja e-postiaadress: Sisestage taotleja e-postiaadress.

Taotleja allkiri: (allkirjastatud digitaalselt)



